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Bienvenue à vous et à vos enfants !
Ce  petit  guide  pratique  élaboré  par  l’équipe  enseignante  vous  apportera  les

premières informations sur l’école et son fonctionnement. Son but est de faciliter la vie
de tous dans l’école.

Votre enfant va rentrer à l’école maternelle. C’est une étape importante de sa vie 
qui va s’accompagner de changements. 
L’école maternelle est la première étape du système scolaire français. L’école n’est pas
une garderie. Durant trois ans, il sera proposé à votre enfant des activités motrices,
langagières, mathématiques, logiques, artistiques. Il développera ainsi sa personnalité et
fera l’apprentissage de la vie de groupe. 

Ces années sont très importantes car elles préparent votre enfant à l’école
élémentaire  par  l’acquisition  de  techniques  précises  et  par  de  véritables
apprentissages. 

L’école maternelle est une vraie école, sa fréquentation régulière, dès la petite
section, est indispensable pour que votre enfant s’adapte et progresse.

Comme toute collectivité,  l’école  possède  un  texte qui  définit  les  droits  et  les
devoirs de chacun et les principales règles à respecter.  L’inscription d’un enfant à
l’école implique l’acceptation du règlement par ses parents. Le règlement est établi à
partir du règlement type départemental et approuvé lors du premier conseil d’école, une
version abrégée de celui-ci vous sera transmise.
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Horaires et renseignements pratiques

Lundi Mardi Mercredi Jeudi vendredi
07h45
08h50

Alae Alae Alae Alae Alae

08h50
12h00

Ecole Ecole Alae Ecole Ecole
09h50
Ecole

12h00
13h50

Cantine
alae

Cantine
alae

Cantine
sicoval

Cantine
alae

Cantine alae

13h50
16h30

Ecole Ecole Centre  de
loisirs
sicoval

Ecole Ecole

16h30
18h15

alae alae alae alae

A 08h50 (ou 09h50 le mercredi)     :   chaque enfant est accompagné par un adulte. 
N’attendez pas le dernier moment pour emmener votre enfant afin que ce moment de 
transition se passe de la meilleure façon possible. Pensez à le faire passer aux toilettes, 
avant de partir de la maison.
A 12h00 : Les lundi, mardi, jeudi et vendredi, les enfants qui ne mangent pas à la cantine 
sont amenés aux parents à la porte de l’école.
Les enfants qui font la sieste et qui ne mangent pas à la cantine doivent être ramenés à 
13h00.
A 16h30     : les enfants qui ne vont pas à l’Alae sont amenés aux parents à la porte de 
l’école.
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Ecole

Tel : 05.61.75.97.47

E-mail : ce.0312038x@ac-toulouse.fr
Site :https://edu1d.ac-toulouse.fr/blogs31/mat-pierre-mendes-france-ramonville/ 

Jour de présence de la directrice à son bureau : Mardi

Services municipaux

Secteur Education jeunesse : 05.61.00.31.42 – education.jeunesse@mairie-ramonville.fr
Service Restauration scolaire : 05.61.73.06.18 – restauration@mairie-ramonville.fr
Sicoval : 05.61.00.31.45/05.62.17.13.24 – alsh.ramonville@sicoval.  fr  

Association de parents d’élèves API

E-Mail : api_pmf@outlook.fr
Page Facebook de l’API : API PMF Ramonville Saint Agne @AssoAPI.PMF
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Le personnel de l’école

Qui fait quoi     ?  

 La directrice :
La directrice est une enseignante. Elle a la charge d’une classe. Pour effectuer le travail 
de direction, elle est remplacée auprès des élèves un jour par semaine. Elle est à la fois 
gestionnaire, animatrice pédagogique, coordinatrice. Mais elle n'a aucun pouvoir 
hiérarchique sur les enseignants de l'école. Elle élabore également le projet d'école, 
accompagnée de toute l'équipe scolaire et préside le conseil d'école. Du côté des 
parents, elle les reçoit pour les admissions ou à leur demande, organise les élections des 
représentants de parents d'élèves, intervient si nécessaire dans un conflit 
enseignant/parent. 

 Le maître ou la maîtresse :
Les enseignants de la maternelle ou de l’élémentaire reçoivent la même formation. Ils 
peuvent assurer toutes les classes de la maternelle au CM2. L'enseignant de maternelle 
marque une rupture avec la nounou ou les puéricultrices de la crèche puisque, avec lui, 
l'enfant devient un élève. A l'école maternelle, la priorité est donnée à la socialisation, la
maîtrise de l'oral, le repérage dans l'espace et le temps et aux premières notions 
mathématiques. 

 L'Atsem :
L' Agent Territorial Spécialisé des Écoles Maternelles possède un diplôme petite 
enfance et est recruté par la municipalité. Rattaché à l'enseignant, l'Atsem joue un rôle 
très important dans la classe. Elle surveille les enfants, prépare le matériel et 
accompagne l’enseignant pour certaines activités pédagogiques, accompagne aux 
toilettes, aide les enfants à s'habiller quand ils sortent en récréation, range le 
matériel....
L'atsem travaille également auprès de l'Alae sur les temps de la pause méridienne, le 
soir de 16h30 à 17h30 et le mercredi matin de 09h00 à 10h00.

 Le Rased :
Le Réseau d'Aides Spécialisées aux Élèves en Difficulté peut intervenir dans l'école, sur
demande des enseignants et avec l’accord des familles. 

 La psychologue scolaire :
 C'est une enseignante, membre du RASED, qui a suivi une formation en psychologie. Elle 
travaille dans plusieurs écoles et peut intervenir à la demande de l'enseignant si ce 
dernier constate des difficultés. Avec l'accord des parents, elle peut faire un bilan et 
proposer un suivi de l'enfant. 

 Le médecin scolaire :
Il est rattaché à l’Éducation nationale et travaille sur plusieurs écoles. Il travaille en 
collaboration avec l’infirmière scolaire.
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Un visage sur un nom
la directrice
SACAZE Céline

.

.

.

.Les enseignants  
Madame SACAZE Céline

Madame DELAPLACE  Régine 

Madame PINAUD Sylvie

Madame LACARRERE Karine

Enseignant complément de Mme SACAZE (en attente de nomination)

Les ATSEM, (agents territoriaux spécialisés en école maternelle)

Madame DE SA PINHEIRO Sylvie
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Monsieur LEBER Eric

Monsieur DE LA CRUZ Benjamin

Madame CANAVY Fatima

Tous les adultes de l’école ont comme priorité le bien-être des enfants.
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Les locaux

Entrée Cour de récréation

Hall / salle de motricité Classe

BCD CLAE
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       Dortoir       Restauration Toilettes
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.La vie à l’école
.

 Une journée en maternelle     :  

 Le temps est un facteur important : répétition et régularité sont essentielles dans la 
stabilisation des acquisitions.

L’accueil     : temps privilégié d’écoute et d’attention portée à chaque enfant. 
Moment de liaison entre le monde de la famille et celui de l’école qui permet à l'enfant 
de prendre sa place dans la classe. 

Les rituels : ils sont organisés le matin ou au fil de la journée. Ces temps collectifs
permettent aux élèves d’entrer dans les activités. Ils font partie intégrante des 
apprentissages.

Les   regroupements     :   ces temps collectifs permettent aux élèves de découvrir les 
activités et de communiquer sur leurs apprentissages, leurs démarches et leurs 
émotions.

Les temps d’apprentissage : organisés soit en grand groupe soit en petits groupes.
Les temps de récréation     :   organisées et surveillées par les enseignants, les 

récréations permettent aux enfants de profiter de l’air extérieur, de bénéficier de 
l’alternance des lieux, d’inventer des jeux.
La cour est aménagée en espaces divers adaptés aux besoins des enfants.

La sieste ou temps de repos : c’est un temps nécessaire à tous les enfants de 
l’école maternelle. Il répond à un besoin physiologique, moteur, affectif et cognitif et 
permet à l’enfant d’être dans de meilleures dispositions pour apprendre et découvrir. La 
sieste est proposée à tous les enfants de petite et moyenne section sans être imposée. 
Le temps de repos est lui obligatoire pour tous.

Le passage aux toilettes/ l’habillage et le déshabillage     : ce sont des temps qui 
répondent aux besoins des enfants mais également des temps d’apprentissage de 
l’autonomie, l’hygiène, …
Plusieurs passages systématiques aux toilettes sont prévus sur la journée mais cela se 
fait aussi à la demande

 Sécurité des enfants et responsabilité des parents     :  

En début d’année, les parents remplissent une fiche de renseignements et une fiche 
d’urgence où ils indiquent si leur enfant a des problèmes de santé, doit suivre un régime, 
et donnent les numéros de téléphone pour les joindre en cas d’urgence. Il est 
indispensable de nous signaler tout changement pouvant survenir dans ces informations. 
Assurance scolaire : elle est obligatoire pour toutes les activités périscolaires  et doit 
comporter le volet responsabilité civile ainsi que le volet individuelle corporelle accident

 Informations des parents     :  
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Les enseignants ont mis en place un cahier de liaison. Dans ce cahier, figurent toutes 
les informations essentielles à la vie de l’école (réunions et fêtes à venir, vie de la 
classe…) vous devez les lire, les signer et y répondre le cas échéant. De même, vous 
devez prendre l’habitude de lire chaque jour les affichages qui vous sont destinés (dans 
le hall de l’école et à l’entrée des classes). Enfin, l’école possède une adresse mail 
(ce.0312038x@ac-toulouse.fr) et ce mode de communication doit être privilégié.
En début d’année scolaire, une réunion d’informations est organisée dans chaque classe.
Pour rencontrer les enseignants, il faut prendre rendez-vous avec eux, soit 
oralement, soit en utilisant le cahier de liaison.

 Santé et bien-être des enfants     :  

Les enfants doivent être en bonne santé et en état d’assumer le cours des activités 
de la journée (ayant suffisamment dormi).Les enfants malades ne peuvent pas être 
acceptés à l’école. Nous n’avons pas le droit de donner des médicaments à l’école.En 
cas d’affection chronique, nécessitant la prise de médicaments de façon régulière sur le 
temps scolaire, vous devez vous mettre en relation avec la directrice pour établir un PAI
(Protocole d’Accueil Individualisé).

Toute absence doit être signalée dès la première demi-journée (mail, téléphone, 
cahier de liaison).

Toute maladie contagieuse doit être signalée à la directrice. Dans ce cas, l’enfant 
ne sera réadmis à l’école que sur présentation d’un certificat médical attestant la 
guérison clinique.

Les enfants étant amenés au cours de la journée à effectuer des activités physiques 
(dans la cours de récréation et en salle de gymnastique) et parfois salissantes (peinture, 
collage…) il est important de les habiller de façon pratique (vêtements faciles à mettre 
et à enlever tout seul, évitez les bretelles, salopettes et ceintures).

 Pour que l’on puisse reconnaître les vêtements perdus par les enfants, il est 
indispensable d’écrire leur nom et prénom dessus (notamment les bonnets, cagoules, 
écharpes, gants, chaussons…).

L’école prête des vêtements de rechange en cas de nécessité, merci de les 
rapporter rapidement et propres.

.Le conseil d’école et les représentants des parents d’élèves     :  

Au cours de la première période, ont lieu des élections pour choisir les  parents d'élèves 
qui auront la responsabilité de représenter l'ensemble des parents d'élèves tout au long 
de l'année scolaire. Leurs noms sont affichés dans le hall d’entrée. Ces parents élus 
assistent au conseil d’école qui a lieu 3 fois par an. Le conseil d’école réunit l’ensemble 
des personnes de la communauté éducative (la directrice, les enseignants, la directrice 
de l’Alae, les Atsems,  un représentant de la mairie, l’Inspecteur de l'Éducation 
Nationale et les représentants de parents élus).
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Pendant le conseil d’école, les représentants des parents peuvent poser des 
questions et donner leur avis sur les problèmes de l’école. A l'issue de chaque séance, un 
compte rendu est rédigé. Un exemplaire est conservé par l'école, un autre est envoyé à 
l'inspecteur, et au maire, un autre vous est distribué par mail et enfin un dernier est 
affiché.

Les représentants des parents d'élèves ont aussi la charge de vérifier chaque 
année le compte de la coopérative scolaire.
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Le jour de sa première rentrée

Accompagnez votre enfant, c’est important.

Acceptez ses chagrins, ses craintes et ne montrez pas votre inquiétude.

Avant de le quitter, dites-lui ce que vous allez faire et précisez-lui qui

viendra le chercher à la sortie de l’école.

Laissez-le apporter son « doudou », lien avec la maison.

Soyez bien là à l’heure de la sortie, des larmes et des angoisses seront

évitées.

Ne lui posez pas trop de questions, les confidences viendront…

N’hésitez pas à dialoguer avec les enseignants…si vous vous posez encore

des questions.
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L’Abécédaire de l'école

APC  :  (Activités  Pédagogiques  Complémentaires)  pour  l’aide  aux  élèves  pouvant
rencontrer des difficultés ou pour des activités prévues dans le projet d’école.
API :  c'est l'association des parents d'élèves qui œuvre toute l'année pour soutenir
l'école  en  accompagnant  les  enseignants  dans  leurs  projets  et  en  développant  des
initiatives vouées à financer l'achat de matériel, l'organisation de sorties et des classes
de découverte...
ATSEM :(Agent Territorial Spécialisé des Écoles Maternelles) employée par la mairie.
Elle donne les soins  aux  enfants (passages aux  toilettes,  habillages,  lavage  des
mains...).   Elle  est   chargée  de   l'aide   au   personnel   enseignant   (au  service  des
apprentissages des élèves).  Elle  est  aussi chargée  de  l'entretien  du matériel   et
des   locaux. Elle   encadre les   enfants  pendant   les   activités périscolaires du jeudi
après-midi.
Assurance  scolaire  :  elle  est  obligatoire  pour  toutes  les  activités  périscolaires
(cantines, goûters, activités débordant du cadre scolaire).
Conseil d'école   : une  fois  par  trimestre  sont  réunis  l'équipe  enseignante,  le
représentant  du Maire, l'IEN, les parents d'élèves élus. Le conseil donne son avis et
présente des suggestions sur le fonctionnement de l'école, la restauration scolaire, le
règlement intérieur de l'école et adopte le projet d'école.
Élection des représentants des parents d'élèves : Les  parents  d'élèves  élisent,  au
mois   d'octobre,  les  représentants  qui  siégeront  au  conseil  d'école.  Chaque  parent
détenteur de l'autorité parentale est électeur et éligible.
IEN : Inspecteur de l'Éducation Nationale.
OCCE : (Office Central de la Coopération à l'Ecole) il permet de resserrer les liens de
coopération  entre  l’école  et  les  familles,  de  favoriser  la  réalisation  d’actions
pédagogiques et éducatives. C'est un cadre administratif de gestion du compte bancaire
de l'école.
PAI    :  (Projet    d'Accueil  Individualisé)  il  permet  de  définir  les  adaptations
nécessaires pour les élèves malades (aménagements d'horaires, dispenses de certaines
activités,  organisation  des  actions  de  soins...).  Il  est  rédigé  avec  le  médecin  de
l'éducation nationale.
PPS : (Projet Personnalisé de Scolarité) pour les élèves porteurs de handicap.
Projet d'école : l'équipe enseignante élabore un projet pédagogique spécifique à l'école
pour une durée de trois ans.

A tous, nous souhaitons une très bonne année scolaire dans notre école ! ! !

 L’équipe enseignante

14


	la directrice
	. Les enseignants
	. La vie à l’école
	. Le conseil d’école et les représentants des parents d’élèves :

