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ARTS & CULTURE : CONSIGNES D'UTILISATION

L'application « Arts et culture » offre une intecéa commune pour les dispositifs culturels
académiques du second degré AA et AST et du dépantede la Haute-Garonne pour [€ ét le
second degré. Elle nécessite donc au préalablédenéfication de I'établissement et du dispositif
dans lequel s’inscrit le projet.

Identification de I'établissement et connexion gpuojet

Initialiser un projet a partir de I'adresse intdrniettps://artsetculture.ac-toulouse.fr

- L’adresse internet ci-dessus, permet dans un ipref@mps aux établissements et aux écoles de
s'identifier parmi une liste extraite de l'annuaides établissements et de déclarer le type de
projet gu’ils souhaitent présenter en indiquanigattbirement lintitulé du projet le dispositif/ le
domaineet 'adresse de messagerie académique de |'erseigiférent

ARTS & CULTURE - Authentification @

Wous étes
(3) Enseignant, chef d'établissement ou directeur d"école

(O Autre : inspecteur 1° ou 2°, CPD, expert, gestionnaire, administrateur fonctionnel

1) Commences par seélectionner "Premier ou "Second degra”
Degté - E)PSélectionner ensuite votre école ou I'établissement dar]s la liste en utilisant 1a barre de
' déefilement ou le mode recherche "loupe " (saisie RMNE, departement ou commune)
(=) Premier {1er d°) ) Second {2nd d°) 3y votre établissement f Scole doit impérativernent apparaftre "SURLIGNE en bled”
(sinon wotre projet risque d'8tre créé pour une autre école fétablisserment

T RME Qj Déparermeant c%¢ Commune Qﬁ Tvpe o Morm Caurriel
E.E.PUFIERRE DUPONT
03101615 031 TOULOUSE EEFU TOULOUSE ce.0310161 G@ac-toulouse.fr
BAGHERES- E.M.PL DES ETERLCUS
0310163 031 DE-LUGHOM EM.FL BAGNERES-DE-LUCHOM ce 03101 B3)i@ac-toulouse fr

E.hd. PLLJEAM MOULIM
03101650 031 BLAGMAC E.M.FLI BLAGMNAC ce. 03101 B5L@ac-toulouse fr

03101&FRM 031 BLAGMAC E.M.FLI E.mM.FUAEROGARE BLAGMNAC ce 03101 BEM@E@ac-toulouses | w

Il y a plusieurs facons de sélectionner votre école

- En utilisant ledarres de défilementet en cliquant une fois sur votre école.

- Ensaisissant le n° RNKle champ de saisie apparait en cliquant surdpdcau dessus de la colonne RNE).
- Ou bien encombinant les deux recherche (par la loupe) sur la commune puisitdisant les barres de¢
défilement.

ATTENTION : Il convient d’étre particulierement vig ilant sur I'identité de I'école sélectionnée.
Toute erreur de sélection aura pour effet de créeun projet pour une autre école a son insu.




- Un courrier électronique (Cf : exemple ci-des3@esa ensuite automatiquement envaya fois a
I'enseignant référent et au directeur ou chef d'éthlissementafin que celui puisse exercer a tout
moment son contréle. Ce message contient un ligremant les caractéristiques principales du projet
(cf supra) et permettra, dans un second temps,sdiisir le contenu et les modalités.

MADAME, MONSIEUR,

Un projet culturel vient d'étre déclaré pour votre établissement/école sur
I'application internet "Arts et culture".

Ce lien est spécifique a votre projet et vous dirig e directement vers celui-ci.
Ce message est transmis au coordinateur du projet e t sur la boite de messagerie

principale de I'établissement.

Intitulé : Projet EMPU Cazeres

Etablissement demandeur : E.M.PU DE LA CROIX DE L'O LIVIER CAZERES (0312841V)
Coordinateur du projet : daepsl@ac-toulouse.fr
Degré : 1

Dispositif : Mémoire et Citoyenneté
Domaine : Arts plastiques

Le contenu de votre projet doit maintenant étre com plété par vos soins en suivant ce
lien :
http://prodwd.in.ac-toulouse.fr/test_artsetculture? CLE=6d33fae8b10447ac8fe8ddbeb854c469

Cordialement,
La Direction de I'Action Educative et de la Perform ance Scolaire.

- Un lien unique est donc généré pour chaque prid@ir modifier ou compléter un projet en cours, il
conviendra d’ouvrir & nouveau le lien correspon@anprojet et retourner sur les écrans de saisie.
Il est donc recommandé a l'utilisatede conserver soigneusement le lien du projet.

Présentation de l'interface et navigation

Le lien du projet prédéfini conduit sur la pageodiaeil pour la saisie du projet.

L’interface étant commune a plusieurs dispositiéstains champs ou messages propres a un dispositif
peuvent s'avérer sans objet pour certains prollessiffit de poursuivre la saisie sans les rensgign
L'interface internet de saisie des projets se pri&seomme suit :

- Une page centraladestinée a la saisie des informations (hormis ¢ge mbaccueil)
Le titre de la page désigne une rubrique du prGjeaque page comporte :

« des fenétres de saisies (liste de valeurs, teataaks numériques).

« des boutons de fonction : ajouter supprimer, medifialider

« une fenétre d’aide sur la page matérialisée pm Il est important de la consulter.
* Une fois la saisie d’'une page terminée, il suffit @venir au menu de navigation afin de
sélectionner une autre page.

Académie de

académye
Toulouge TOULOUSE
ARTS & CULTURE - Accueil
i Aucun projet sélectionné
Renouvellement
Etablissement Vous étes connecté & |'application Arts & Culture Web. Elle permet de créer et
Organisation Pédagoginue de renseigner un dossier de projet artistigue et culturel pour votre école ou
fat=nate votre établissement,

Frojet Pédagogigue
Frojet artistique A& (DRAC)
Budget Prévisionnel
Edition Papier
Walider Candidature
Qulitter

o Cette page d'accuell rappelle les caractéristigues principales du projet,
telles gue vous les avez définies lors de sa création,

e Yous devez maintenant compléter le projet en utilisant le menu de
navigation situé a gauche. Il est conseillé de naviguer du haut vers le
bas dans le menu pour renseigner les différents écrans |

e fr



- Un menu de navigationa gauche permet de se rendre sur chacune desdagesjet & compléter.
Il comprend :

e les différentes rubriques d'un projet (renouvellement/bilan, caractéristigues de
I'établissement, I'organisation pédagogique, letgraire, le projet pédagogique, le projet
artistique AA, le budget) ; la page «projet aigise AA» ne concerne que les ateliers
artistiqgues du second degré

» les fonctions< Valider la candidature», « Edition »,« Quitter ».

« Il est recommandé de lire la page d'accueil etiliBat le menu dans I'ordre proposé luzut
en basafin de ne pas oublier de renseigner une page.

e En cliquant sur le menu « valider la candidatutenseignant indiquera que sa saisie est
compléte. Il recevra, ainsi que le directeur d’écain courriel automatique de confirmation
Attention : Les projets qui n'auront pas été validés ne pourronpas étre examinés

- Une zone d’identification toujours visible en bas a gauche, rappelant le dertiétablissement et
les références « Intitulé/dispositif /domaine »pdojet en cours ».

Conservation et archivage

Afin de permettre a I'écolde conserver un exemplairede son projet, le contenu de chaque projet
peut étre téléchargé au format de fichier PDF eniggistré sur un poste de travail.

Au moment de la validation du projet un messageti@rique de confirmation est envoyé
accompagné du projet au format .pdf

Le projet 'Projet EMPU Cazeres' concernant :
- le dispositif : Mémoire et Citoyenneté
- le domaine : Arts plastiques

- I'établissement - RNE : 0312841V - dont I'enseig nant responsable ou coordonateur
est destinataire de ce message

a été marqué pour validation, et reste accessible | usqu'a la cléture de la campagne.
(Pour rappel, lien pour se connecter a ce projet s ur I'application Arts et Culture
Web : http://prodwd.in.ac-

toulouse.fritest_artsetculture?CLE=6d33fae8b10447ac 8fe8ddbeb854c469 )

Assistance informatiguez : 0810 000 282

L'application fonctionne avec les navigateurs |Hrefox, Google Chrome. Il est recommandé
d'utiliser une version mise a jour de ces navigateu

Pour les difficultés d’ordre technique un numérasdistance informatique est mis a
disposition au numéro mentionné ci-dessus.

Date mise a jour : 25 février 2015




