REGLEMENT CONCERNANT LES EMPRUNTS AU CADP DE RIEUX 
Le CADP est accessible à tous les personnels enseignants et non enseignants exerçant dans les établissements scolaires de la circonscription de Rieux-Volvestre, voire de toute la Haute-Garonne.
Il a pour objet de  « promouvoir, réaliser et gérer des opérations d’animation pédagogique et de formation continue des instituteurs et des professeurs des écoles ». Il « fait bénéficier les membres de l’enseignement public du 1er et 2è degré de prestation en matériels et documents pédagogiques ». Les frais de fonctionnement et d’investissement sont pris en charge par le Conseil Départemental.

Horaires d’ouverture pendant période scolaire (sous réserve de modification) :

A consulter sur Internet : https://edu1d.ac-toulouse.fr/politique-educative-31/cadp-rieux-volvestre/horaires/
Uniquement sur rendez-vous (l’animateur est amené à intervenir hors centre sur des animations pédagogiques, dans les classes du secteur de la circonscription, à se déplacer pour des réunions interCADP,…). Pas de prêt sans la présence de l’animateur. 
Des permanences sont parfois assurées pendant les vacances. Les dates sont indiquées au moins 1 semaine avant sur le site du CADP et pour les abonnées, elles sont indiquées dans le Bulletin d'information du CADP. En dehors de ces dates, même s'il y a du personnel dans les locaux, l'accès au CADP est interdit.
L’inscription au CADP est obligatoire pour pouvoir bénéficier de ces services (prêts d’ouvrages, mallette sciences, matériel audiovisuel et multimédias…) 

( SERIES
· Le prêt se fait par période (de vacances à vacances) :

· P1 : de Rentrée à Toussaint 
· P2 : de Toussaint à Noël 
· P3 : de Noël aux vacances de février 
· P4 : des vacances de février aux vacances d’avril 
· P5 : des vacances d’avril à mi-juin (ou mi-mai si année de rotation !)
Les séries et malles sont à rapporter avant le mardi qui précède les vacances.
Possibilité d’emprunter des séries en milieu de période si elles sont disponibles mais elles doivent être de retour impérativement à la date prévue surtout si elles sont réservées.

( Le prêt des mallettes de littérature de jeunesse est en priorité réservé aux enseignants de la circonscription de Rieux-Volvestre
( Une seule série ou mallette par période (sauf pour les classes à plusieurs niveaux)

( Tout exemplaire manquant (perdu ou abîmé), doit être remplacé rapidement (nous prévenir pour les références)
( Réservation :
· les séries réservées qui ne seront pas récupérées au plus tard 1 semaine après la date prévue seront remises au prêt.

· Les séries doivent être de retour à la date indiquée pour ne pas pénaliser les enseignants suivants. 
( Dans la mesure du possible, si elles ne sont pas réservées,  des séries peuvent être prêtées à des enseignants d’autres circonscriptions de la Haute-Garonne. Ces prêts s’effectuent par l’intermédiaire des autres CADP (Saint-Gaudens et Villefranche). De même des séries appartenant aux autres CADP peuvent être empruntées, si elles sont disponibles, par l’intermédiaire du CADP de Rieux. Des navettes Conseil Départemental passent deux fois par semaine.
( PRETS 
1/ de documents de la salle de documentation 
      ( Durée du prêt :
· 6 semaines pour les documents pédagogiques

· 3 semaines pour les revues  
Tout prêt/retour fait sous le nom d’un autre collègue est sous la responsabilité de la personne qui prend/rend les documents. 
Tous les échanges de documents faits entre collègues doivent être signalés au CADP et sera sous la responsabilité du dernier emprunteur signalé !
      ( Nombre de documents : 10 documents, dont 3 CD ou DVD 
      ( Prolongation des prêts (à limiter à 1 pour un même document si pas de réservation par un autre enseignant) : nous prévenir si possible par mail, sinon par téléphone
      ( Retards : tout retard sera prévenu par mail (1er et 2ème rappels) puis par courrier (3ème rappel !), si les documents ne sont toujours pas restitués ou s’ils n’ont pas été prolongés : blocage du prêt (c’est  le logiciel de gestion des prêts : Bcdi qui calcule en fonction du nombre de jours de retard)

      ( Détérioration ou perte de documents : ils doivent être remplacés (nous contacter pour les références)

      ( Ne pas ranger les livres ou les séries dans les rayons après leurs retours, les déposer sur la banque de prêts ou dans la boîte à retours afin qu’ils soient traités et vérifiés (surtout pour les séries).

2/ d’ouvrages de la Salle du Livre

        ( Pour les emprunts d’ouvrages de la Salle du Livre, une fiche d’inscription « école » peut être créée afin de ne pas pénaliser l’enseignant sur des prêts au centre de documentation. 
        ( La gestion des prêts/retours de la Salle du Livre se fait par la Salle de documentation.
        ( Ne pas ranger les livres dans les rayons, une boîte à retours a été mise en place dans le hall du bâtiment.

3/ des mallettes sciences

      ( Les mallettes seront vérifiées à chaque retour au CADP : une nouvelle fiche d’inventaire sera faite.
(Avant le retour au CADP, les mallettes doivent être vérifiées par les enseignants)

      ( Tout matériel perdu ou abîmé doit être noté sur la fiche d’inventaire : dans la mesure du possible il doit être remplacé (certaines pièces comme des piles, pâte à modeler, gobelet, papier essuie-tout…peuvent être remplacés par les enseignants ; pour le matériel de mécanique, électricité…le remplacement sera fait par le CADP.)

     ( Elles doivent être de retour à la date indiquée (conforme au planning : avant le dernier mardi qui précède les vacances)
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Je déclare avoir pris connaissance des conditions  de prêt et m’engage à les respecter.





Date : ……………………….                                     Nom et prénom : ………………………………





Signature 








Je souhaite être abonné au bulletin d’information du CADP de Rieux-Volvestre :


Oui


Non





(Le désabonnement se fait soit par mail, soit en cliquant sur le lien prévu à cet effet dans un des bulletins d’information)








