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UTILISER NEXTCLOUD

1)° CREER SON COMPTE
2°) SE CONNECTER
3°) PRENDRE EN MAIN
4°) CREER LES DOSSIERS « DOCUMENTS ELEVES » ET « DEPOTS DES ELEVES »
5°) DEPLACER UN DOSSIER
6°) COPIER UN DOSSIER
7°) RENOMMER UN DOSSIER
8°) SUPPRIMER UN DOSSIER
9°) PARTAGER LE DOSSIER « DOCUMENTS ELEVES »
10°) PARTAGER LE DOSSIER « DEPOTS DES ELEVES »
11°) COMMUNIQUER AUX PARENTS LE LIEN DE PARTAGE DU DOSSIER « DEPOTS DES ELEVES »
12°) COMMUNIQUER AUX PARENTS LE LIEN DE PARTAGE DU DOSSIER « DOCUMENTS ELEVES »
13°) SAISIR UN TEXTE D’ACCOMPAGNEMENT D’'UN DOSSIER
14°) RESULTAT VU PAR LES PARENTS

Nextcloud
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1°) CREER SON COMPTE

Nous vous conseillons de privilégier plutot les navigateurs Mozilla Firefox ou Google Chrome pour vous rendre sur
le site cloud-Toulouse.beta.education.fr afin de créer votre compte en saisissant votre véritable identité (celle

qui sera visible pour les parents).

SERVICES EN LIGNE 2°) Saisir votre vrai « Prénom ».
S'enregistrer _

MIS A DISPOSTION DANS LE CADRE DU CONFINEMENT

3°) Saisir votre vrai « Nom »,

Connexion

4°) Saisir votre « Courriel » académique.

Courriel

1°) Cliquer sur
« Nouvel . 5°) Saisir et confirmer votre « Mot de passe ».

utilisateur ».

Confirmation du mot de passe

6°) Cliguer sur « Enregistrement » pour
valider votre inscription.

« Retour & la connexion

8°) Cliquer sur le lien d’activation recu

SERVICES EN LIGNE (sous quelques minutes) sur votre

7°) Un message vous informe de I'envoi e e messagerie academique. Attention le
d,un Courriel d’aCtivation Sur Votre :-7‘ 361;-APSS <ne-o;s-r:zcndre-aoos@educatmn"r; Iien n,est Valable que pendant 1 heure-

. s - "1 Vérification du courriel
messagerie academ|que. '

Nouvel utilisateur ? JEnregist

Quelqu'un vient de créer un compte "BETA-APPS" avec votre courriel. Si vous étes a l'origind
veuillez cliquer sur le lien ci-dessous afin de vérifier votre adresse de courriel

au courrie

A Vot i s el . : e Sso-toulouse.beta.education. fr/auth/realms/apps/login-actions/action-token?
T L A O PO SO NOOE OB, ey ThbGeiOiTUZLI NilsInR 5¢Clz0iAiSIdUTiwia2 IkTiA 6ICI2MihiOWEZNCO1Z TV L TRINTYtY TkzOCOWND

Ce lien expire dans 60 minute(s)]

Un courriel avec des instructions & suivre vous a été envoyé.

Vous n'avez pas requ de code dans le courriel ? Cliquez ici pour renvoyer le Sinon, veuillez ignorer ce message.

courriel.

Voila, votre compte est créé

et actif | ‘
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2°) SE CONNECTER

Nous vous conseillons de privilégier plutot les navigateurs Mozilla Firefox ou Google Chrome pour gérer votre
espace Nextcloud cloud-Toulouse.beta.education.fr.

4.1°) Cliquer sur la croix pour
SERVICES EN LIGNE  1°) Se connecter passer et fermer la présentation.

MIS A DISPOSTION DANS LE CADRE DU CQC en Sa|S|Ssant
« Courriel ».

2°) Saisir le « Mot

de passe ».
Nextcloud Hub

S ML 4QREm™E

3°) Cliquer sur
| C . _ o
Connexion « onnexion ». 4_20) Cllquer ici pour

S ) . i
parcourir la présentation.

Y Y

Le stockage cloud des données de I'Education Nationale Le stockage cloud des données de I'Education Nationale

Courriel

Nouvel utilisateur ?  Enregistrement

Le stockage cloud des données de I'Education Nationale

Nextcloud met vos données 3 portée de main, sous votre contréle. Stockez vos documents, votre calendrier, vos contacts et vos photos sur . )
s " i Obtenir d'avantage d'informations & Commencer a contribuer
un serveur de votre entreprise, chez vous, chez ['un de nos fournisseurs ou dans un centre de données que vous connaissez v i o
extcloud vous donne accés & vos fichiers ol que vous soyez. < y
i EounY i ! i 25 . La documentation Nextcloud pour les utilisateurs a domicle: Voulez-vous cbtenir une certaine amlioration dans Nextcloud?
Nos applications de bureau et mobiles fales 3 utiliser sont disponibles pour toutes les plateformes majeures gratuitement! . g ’
Avez-vous trouve un probléme? Voulez-vous aider 3 traduire,
;o ; o © Guide dutilisateur romouvair ou documenter Nextcloud?
O;) < Obtenez les applications vous permettant de synchroniser vos fichiers P

: = © Manuel d'administration
Héb d " t fichi " I N i it érabilité Desktop app B ANDROID ON 2 Download on the e e el
ébergez vos données et fichiers ot vous voulez ormes ouvertes et interopérabilité D . 2 Deveni .
9 P ] p Google Play App Store © Manuel du développeur

Vous pouvez également demander de Iide via nos canaux de o .
& Support aux entreprises

100% Open Source & axé sur la communauté
& Télécharger le profil de configuration macOS / i0S © le canal de discussion Nextcloud IRC sur freenode.net P

En savoir plus & propos de Cloud Beta Education est disponible avec support zggfonique et mail
Commencer a utiliser Nextcloud ’

5°) Cliquer sur

Connectez vos applications de bureau & Cloud Beta Education support communautaire:

Si vous exécutez Nextcloud dans un environnement de production
[ Connectez votre calendrier i Connectez vos contacts B Accédez & vos fichiers via WebDAV S RO BENGIAEGd avec un grand nombre d'utilisateurs et de grandes quantités de
données et que vous avez besoin de la confiance des experts de la

« Commencer a utiliser
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3°) PRENDRE EN MAIN

Nous vous conseillons de privilégier plutot les navigateurs Mozilla Firefox ou Google Chrome pour gérer votre
espace Nextcloud cloud-Toulouse.beta.education.fr.

Informations sur le

Gérer les Gérer les Visualiser les dernieres
« Compte ».

« Fichiers ». « Images ». « Activités ».

Pour ajouter/créer un
M Tous les fichiers . . .
« dossier ou fichier ».
@ Récent 2 .
- | - Les derniers dossiers
* Favoris Add notes, 1S1S or IINKS ... utIIISéS_
«¢ Partages
W Etiquettes

« Fichiers supprimés »

Dépodts des éléves Activité 1 Compter
(r difiés récemment - Modifiés récemment - Modifiés récemmeg
Espace assimilé a une

corbeille. O

Différents « Dossiers »
Dépobts des éléves , g Partagé 0 KB il y a un jour
présents dans le Cloud. C )

Documents éléves & Partagé < 1KB il y a un jour
Readme.md < 1KB il y aun jour
m tutoriel_nextcloud.p; 943 KB ily aun jour

Différents « Fichiers »
« Taille de 'espace du cloud » présents dans le

Indique que le dossier

Attention : 1Gb taille MAX. Cloud. est partage.
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Nous vous conseillons de privilégier plutot les navigateurs Mozilla Firefox ou Google Chrome pour créer les
dossiers dans votre espace Nextcloud cloud-Toulouse.beta.education.fr.

— chiers 3 +
® [ ] Lad 4
@ Récent 4

Tous les fichiers % @

4°) CREER LES DOSSIERS « Documents éléves » et « Dépots des éleves »

1°) Cliquer sur le « + »
pour ajouter un dossier.

2°) Cliquer sur m L 4
« Nouveau dossier ».

X Envoyer un fich

W Favoris
Récent 2 Envoyer un fich S Partages E  Nouveau document
Favoris (Nouveau dossiD “ ' e W [ 4
Partages B Nouveau document texte Tous les fichiers % a5
- encaucy
Etiquettes © Récent 2 Envoyer un fichier

3.2°) Créer le dossier
« Dépbts des éleves ».

+

Tous les fichiers %

g neauns
Modifiés récemment

Récent

Favoris

J Taill od
Partages
- Dépot des éleves < 0 KB Il'y a quelques s...
Etiquett (o] q
Eiquettes 5°) Les deux dossiers
- Documents éléves 0 KB ily a 2 minutes

sont créés.
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texte

4°) Cliquer sur « la
fleche » pour

3.1°) Créer le dossier
« Documents éleves ».

valider.
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5°) DEPLACER UN DOSSIER

Nous allons déplacer le dossier « Compter » qui pour le moment se trouve dans « Activité 1 ». Aprés notre
manipulation, il sera placé dans le dossier « Documents éleves ».

nts éléves Activité 1 , +

- 4°) Sélectionner

. : | Sélectionner le dossier cible « Documents éleves ».
2°) Cliquer sur « ... ».
' ctivité1 +
|
- ] Nom Taill
- Compter
Ajouter aux favoris
i Détails | o X

Sélectionner le dossier cible

1°) Sélectionner le f -

#  Documents éléves + HH
dossier « Compter ». \

¥ Télécharger
[ ] Supprimer le dossier
Bl Activiee | BE  Dyadaiaies

3°) Cliquer sur
« Déplacer ou copier ». M o VR R

- Lire
5°) Valider votre déplacement

en cliquant sur « Déplacer vers
Documents éleves ».

( Déplacer vers Documents éléves

Copier vers Documents éléves

6°) Le dossier « Compter » se

situe maintenant dans
« Documents éleves.

Utiliser Nextcloud — DANE Toulouse https://disciplines.ac-toulouse.fr/dane/ https://twitter.com/danetlse



https://disciplines.ac-toulouse.fr/dane/
https://twitter.com/danetlse

6°) COPIER UN DOSSIER VERS UN AUTRE EMPLACEMENT

Nous allons copier le dossier « Compter » qui se trouve dans « Activité 1 ». Apres notre manipulation, il sera
dupliqué dans le dossier « Activité 2 ». i} 4°) Sélectionner

5 "‘ Sélectionner le dossier cible « Documents éleves ».
nts éléves Activité 1 =+

2°) Cliquer sur « ... ». .1

- Compter

Ajouter aux favoris

+* Documents éléves
i Details \ « Activité 2 ».

5°) Seélectionner

1°) Sélectionner le 4 Renommer

dossier « Compter ».

¥ Télécharger

Bl Acivitet
Activité 2

- Ecrire

W Supprimer le dossier \ il y a un jour
ble %

3 Documents éléves Activité 2 + s

3°) Cliquer sur
« Déplacer ou copier ».

( - - - -
- Sélectionner le dossier ci

Activité 2

N 6°) Valider votre déplacement

en cliquant sur « Copier vers

7°) Le dossier « Compter » a Activité 2 ».

été copié dans « Activité 2 ».

Compter

Copier vers Activité 2 ) éplacer vers Activité 2
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7°) RENOMMER UN DOSSIER

Nous allons renommer le dossier « Lirre » pour corriger la faute d’orthographe et ainsi obtenir le dossier « Lire ».

) Documents éléves & +
D ° . il
= 2°) Cliquer sur « ... ». #  Dowmenzéitves 6+
Compter
B o = Mo - 4°) Corriger la faute

d'orthographe « Lire ».

Ajouter aux favoris

i Détails

1°) Sélectionner le

dossier « Lirre ».

‘ # Documents éléves & S

@ Déplacer ou copier

° . 4 Télécharger B Readnd ] Nom
3°) Cliquer sur
« Renommer ». W Supprimer le dossier - Compter
Ecrire

Documents éléves ¢

5°) La faute d’orthographe a
bien été corrigée.
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8°) SUPPRIMER UN DOSSIER

Nous allons supprimer le dossier « Compter » se situant dans le dossier « Activité 2 ».

L 3

Documents éléves Activité 2 5

2°) Cliquer sur « ... ».

Ajouter aux favoris

i Détails
1°) Sélectionner le 7 G
dossler « Compter ». @ Déplacer ou copier

Télécharger

3°) Cliquer sur
« Supprimer le dossier».

Supprimer le dossier

# cuments éléves Activité 2 o

4°) Le dossier « Compter » a

bien été effacé.
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9°) PARTAGER LE DOSSIER « DOCUMENTS ELEVES »

Nous allons partager le dossier « Documents éléves » en lui attribuant obligatoirement le droit « Lecture seule »
et en enregistrant obligatoirement un mot de passe pour y accéder. Il suffira de communiquer le lien au parents
pour qu’ils puissent y accéder apres avoir saisi le mot de passe.

Fauviee 1 - e g IO T
vioaries recemment vViodifies recemment viodiiies recemment

1°) Sélectionner

« Documents éleves ».

| 1 dossier +++ Actions 1B

2°) Cliquer sur « Le
- Dépbts des éléves partage ». 0 KB il y a une minute

< 1KB ily a 16 minutes
) + sas e X
Documents éléves
A B
- Modifiés récemment - Modifiés récemment 1B ily a 22 minutes o .
3°) Cliquer
4 = SUur « + »,
O 1 dossier *++ Actions 1B Activité Commentaires

- Dépéts des éléves < ‘oe 0 KB il y a 7 minutes Nom, ID du cloud fédéré ou adresse mail...
. ) Q Lien de partage
- Documents éléves < <1KB  ilya22 minutes
° Autres utilisateurs ayant accés *
E Readme.md < 1KB il y a une heure

@ Lien interne
Fonctionne unigu
utilisateurs aya
Ajouter
pIUS Tacil

A tutoriel_nextcloud.pdf = “ee 943 KB il y a une heure
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o . . . .
es X
* @ . - - o ccumenits Sl 4°) Saisir obligatoirement un mot
Modifiés récermment Modifiés récemment 1B, ily a 22 minutes A p3
S de passe et cliquer sur la fleche pour
&y a2 < s
d 1 dossier *e+ Actions 1B Activité Commentaires Partage Val Ide r .
- Dépéts des &léves - . 0KB il y a 8 minutes Nom, ID du cloud fédéré ou adresse mail... Pe n S er é n Oter I e m Ot d e aS S e
- Documents éléves < < 1KB ily a 23 minutes @ tien de partage
° AiitresitiiEsta i Veuillez entrer les
E Readme.md < 1KB il y a une heure informationsreduises
Lien interne suivantes avant de créer
@ ronctionne unj le partage.

tutoriel_nextcloud.pdf > . 943 KB il y a une heure
Protection par mot de

5°) Sélectionner
obligatoirement « Lecture
seule » pour le partage du
dossier « Documents éleves ».

L Autres utifsateurs aMgGE o CCoresEsE

ieninterne

6°) Vous pouvez saisir une
note d’accompagnement du
partage.

& Partzge OKB ily 3 unjour a

il y 3 une heure
iy 3 un jour

il y 3 un jour

7°) Vous pouvez supprimer le
partage en cliquant sur « Ne
plus partager ».

8°) Le dossier « Documents : e W maE
AP . - LN hya minutes
éleves » est maintenant ¥

partage.
< 1KB il'y a 29 minutes

- Dépots des éléves

ocuments éléves
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10°) PARTAGER LE DOSSIER « DEPOTS DES ELEVES »

Nous allons partager le dossier « Dépots des éleves » en lui attribuant obligatoirement le droit « Dépot de fichier
(envoi uniquement) » et en enregistrant obligatoirement un mot de passe pour y accéder. Il suffira de
communiquer le lien au parents pour qu’ils puissent y accéder apres avoir saisi le mot de passe.

O 1 dossier «+« Actions 20) C|Ique|’ sur « Le 0B
C : r ».
- Dépdts des éléves pa tage . O KB il'y a un jour

, . Documents éléves < 1KB il'y a une heure
1°) Sélectionner
« Documents éléves . B Readme.rmd <1KB ilyaunjour
tutoriel_nextcloud.pdf 943 KB il'y aun jour
# u - Dépots des éléves
OB, ilyaunjour 30) Cl|quer

4 o Sur « + »,

Activité Commentaires

Activité 2 - Compter

Modifiés récemment Modifiés récemment Mom, 1D du cloud fédéré ou adresse mail...

e Lien de partage

O 1 dossier ==+ Actions 0B
° Autres utilisateurs ayant accés -
. Dépats des éléves < 0 KB il y a un jour Lien interne
@ Fonctionne uniquement pour les utilisateurs =
ayant accés a ce dossier
Documents éléves & Partagé < 1KB il'y a une heure N . )
Ajouter a un projet
Liez des éléments au projet pour les retrouver plus
E Readme.md < 1KB il'y aunjour facilement
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“ “ Dépots des éléves =: & o =y 2 H
i ® e - o e i 4°) Saisir obligatoirement un mot
de passe et cliquer sur la fleche pour

“ (] <

O 1 dossier ++* Actions 0B Activité Commentaires Partage Val |d er.
- Dépots des éléves < 0KB il y a 16 minutes Nom, ID du cloud fédéré ou adresse mail... <
Penser a noter le mot de passe.
e Lien de partage
Documents éléves & Partagé . < 1KB ily a 32 minutes

° Anrestied 1 Veuillez entrer les

. . informations requises
B Readme.md = < 1KB ily a une heure 3 9 .
Lien interne suivantes avant de créer
@ Fonc ne un le partage.
tutoriel_nextcloud.pdf : . 943 KB il y a une heure

Protection par mot de
nfo

5°) Sélectionner obligatoirement |x Annuer e fewes
« Dép6t de fichier (envoi \ 0 O

uniquement » pour le partage du - gu—
dossier « Depot des éeleves ». : o

- Dépéts des éléves X

& a <

®
4

O 1 dossier *++ Actions 0B e Ajouts

BB ooétsces e & 0KE  dlyaunjour

6°) Vous pouvez saisir une
note d’accompagnement du
partage.

Diocumants gldves

E Reaxdme mid
tutoriel_mextcloud o

& Partage <1KE dlyzZheurss a
il y 3 un jour

ily 3 un jowr

7°) Vous pouvez supprimer le
partage en cliquant sur « Ne
plus partager ».

Ajouter un sutre Fen

[F=1111= L e

8°) Le dossier « Dep6ts des 0KE ilyaunjour

éleves » est maintenant

- Documents éléves z I 2
& &' Partage
partagé. J

= 1KB il y a2 heures
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11°) COMMUNIQUER AUX PARENTS LE LIEN DU DOSSIER PARTAGE « DEPOTS DES ELEVES »

Nous allons aborder la maniere de communiquer, aux parents, le lien de partage du dossier « Dépots des
éleves ». Il faudra également leurs transmettre le mot de passe saisi lors de la création du partage.

X

% r

Dépbts des éléves
0B, il yaun jour

iy
Activité

1°) Sélectionner

« Dépots des éleves ». <

Partage

Commentaires

Activité 2
Modifiés récem)|

Compter

o Copier dans le
Modifiés récemment

Mom, ID du cloud fédéré ou adresse

e Lien de partage

O Taille Modifié

o Autres utilisateurs ayant accés hd
Dépdts des éléves & Partagé 0 KB ily a un jour Lien interne

@ Fonctionne uniquement pour les utilisateurs B

ayant accés ssier
Documents éléves & Partagé < 1KB ily a 2 heure
° ire | d
IR 4°) Ecrire le texte dans

2°) Cliquer sur « Le partage ». le courriel de

transmission du lien
« Le partage ».

Dans un logiciel de messagerie

gres==-papier

3°) Cliquer sur I'icone « Copier dans le

presse papier ».

Le lien est copié dans le presse papier.

Cc..
Mlibri (Corps - |11 «| A" A7 AJ‘ [
Objet -~
L aby . - = - 2T - s
6 I s ¥ L= S Insérer un lien hypertexte 7 X
@5 I'espace partagé « Documents éléves » pour trouver le travail 3 réalisr - . e Texte 4 afficher :
ot Couper -
o H
Voici, le mot de passe 3 saisir pour accéder gfespace : 78Rt56Fg58 By Copier Fich ou | Regarderdans: | 7 ) CO”er Ie |Ien hyperteXte et OK
= : 5 page web
 Options de collage : existant(e] .
aD Dossier
actif L
. L . axel27 fidre de destination...
olice,. dans ce 0 CyberLink
50) Pensez, =% Paragraphe.. document parcourues | || Fichiers Outlook
OQui est LOUISA PAULIN
4 A 8 ui est-ce... .
eg alement a Indlquer Créerun S Mes sources de données
I d SO Recherche intelligente document récents Modéles Office persennalisés
e mot de passe. Smomymes ,
@ Adresse : https://cloud-toulouse.beta.education.fr/s/5SREbQjczoASal ED|
- Adresse de
. messaget
% Lien hypertexte... ‘ oK ' Annuler

6°) Sélectionner le texte ety

associer un lien hypertexte
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12°) COMMUNIQUER AUX PARENTS LE LIEN DU DOSSIER PARTAGE « DOCUMENTS ELEVES »

Nous allons aborder la manieére de communiquer, aux parents, le lien de partage du dossier « Documents
éleves ». Il faudra également leurs transmettre le mot de passe saisi lors de la création du partage.

“ -+ e 1°) Sélectionner - Documents éléves X
A 1B, ily a 22 minutes o - 3 A .
« Documents éléves ». 3°) Cliquer sur l'icbne « Copier dans le
O e e e o3 presse papier ».
lossier ctivité ommentaires artage

lya8minutes | Nom, 1D cu cloud fédéré ou adresse mil. Le lien est copié dans le presse papier.

Q Lien de partage
ily a 23 minutes

° Alitros: iitilicsta i  Veuillez entrer les
informations requises

- Dépébts des éléves

il y a une heure 3 :
Lien interne suivantes avant de créer
Fonctionne unj le partage.

il y a une heure

2°) Cliquer sur « Le partage ».

Protection par mot de

i i 4°) Ecrire le texte dans
? le courriel de
transmission du lien
« Le partage ».

Dans un logiciel de messagerie

Cc..

Objet

-6 I

*“erun lien hypertexte

@I'esp&ce partagé « Dépdts des éléves » dans lequel vous pourrez déposer votre tr— 5 . .
gt Couper era: Texte a afficher:

Voici, le mot de passe a saisir pour accéder B2 Copier .h o | Begarder dans] 70) CO”er Ie I|en hypel’texte et OK
&D Options de collage : .geweb
e, e, e stant(e] X
g:‘e;}J 13 A Dgss_ler
X @ actit axel27 Adre de destination..,
o A Police.. lacement .
5 ) PenSGZ, _ ans ce . CyberLink
=q Paragraphe.. cument L Fichiers Qutlook
A N 1 H parcourues
egalement a |nd|quer Qui est-ce.. n LOUISA PAULIN
le mot de passe O Rechercheinteligente | €€rUN Fichiers |2 Mes sources dedonnées
p . g cument récents Modeles Office personnalisés

Synonymes 3
Frsd . @ Adresse : https://cloud-toulouse.beta.education.fr/s/5SREbQjczoASal ED|
resse de

% Lien hyperteste... 2l

) v

6°) Sélectionner le texte ety

associer un lien hypertexte
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13°) SAISIR UN TEXTE D’ACCOMPAGNEMENT D’UN DOSSIER

Vous pouvez accompagner d’un texte de présentation chaque dossier partagé.

1°) Barre d’outils de mise
en forme du texte ».

B cusle:fichar: “® Cacuments gloves & +

®© pracer: B S q i = oo O @
DOSSIER .

L o = ) < I N S o e 0
Tne allenl oy ‘ (B FEEKF H (S

= Pl

¥ Ctigquettes

2°) Corps du texte, avec

un exemple.
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14°) Résultat vu par les parents

Vous trouverez ci-dessous les copies d’écran visualisées par les familles lorsqu’elles accedent aux espaces
partagés via le lien transmis.

1°) La famille le mot de
passe que vous lui avez
transmis en méme temps

. que le lien.

Le mot de passe est incorrect.

Veuillez réessayer. 20) Ensemble deS dOSSIGI’S
— appartenant au dossier 3°) Texte d’accompagnement
l « Documents éléves » visionne par les famille.

partagé.

Documents éléves
®  [artagé par Yves Strul

Activité Activité 2 -+ Compter Ecrire Readme
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