FICHE 7 : Sorties scolaires avec et sans nuitée(s)
   Précisions des principes et des conditions d’élaboration d’une sortie éducative.

1. Cadre pédagogique  

Toute sortie éducative est décidée par l’enseignant qui conserve l’entière maîtrise du projet : fondée sur des objectifs éducatifs, elle doit donc répondre à des critères différents selon le moment de sa mise en œuvre.

· Temps 1 : La préparation didactique. Les élèves sont nécessairement associés ainsi que les accompagnateurs, pour ce qui les concerne.

· Temps 2 : La préparation “technique”. Il est nécessaire de mettre en place une organisation rigoureuse : rapport élèves/nombre d’accompagnateurs (se référer au BO du 23/09/99), définition des tâches de chaque adulte...)
· Temps 3 : L’exploitation pédagogique. Outre le travail disciplinaire, articulé sur la sortie, il semble judicieux de prévoir, chaque fois que cela est possible, une diffusion des travaux (albums, expositions...) en direction des autres classes, des familles et des partenaires de l’école.

2. Conditions 

Une sortie ne peut être pédagogique qu’à la condition de concerner l’ensemble des élèves d’une même classe. C’est pourquoi l’organisation mise en place (dates, horaires, coût...) ne doit, en aucun cas, être un obstacle à la participation des élèves.

Je rappelle à ce sujet que la gratuité est l’un des principes fondateurs de l’école de la République. Dans un contexte socio-économique si difficile il est plus que jamais nécessaire de respecter le droit des élèves à une scolarisation effectivement gratuite, qu’il s’agisse d’enseignement ou de sorties.

3. Cadre juridique
· Circulaire n°2013-106, BO n°29 du 18/07/2013 qui actualise et modifie les parties administratives du BO du 23/09/99

· Circulaire N° 99-136, BO Hors série n° 7 du 23/09/99

· Circulaire N° 2005-001, BO n°2 du 13/01/2005

Ces textes concernent tous les types de sorties d’élèves avec et sans nuitée(s), ayant lieu sur tout ou partie du temps scolaire.

La délivrance des autorisations pour les sorties sans nuitée, est confiée au seul Directeur d’école. 

Les autorisations pour les sorties avec nuitée(s) sont délivrées par le Directeur académique des services de l’éducation nationale. 

4.  Délais d’instruction et constitution des dossiers

Il est important de tenir compte des délais de traitement des dossiers et de faire remonter ceux-ci :

· 5 semaines au moins avant la date prévue lorsque la sortie se déroule dans le même département,

· 8 semaines au moins pour les classes séjournant dans un autre département,

· 10 semaines pour les classes à l’étranger.

Veuillez vous référer aux annexes présentes dans le « Dossier Sorties scolaires » du dossier de rentrée.
SORTIES SCOLAIRES – tableau récapitulatif

	
	Formulaires
	Précisions

	
	Annexe 1

(ou 1 bis pour sortie de proximité)
	Annexe 2
	Annexe 3 : fiche d’information sur le transport
	Annexe 4 : fiche transport à remplir au moment du départ
	Autorisation écrite donnée par :
	Délai :
	Encadrement :
	Assurance :
	Documents complémentaires :

	Sortie régulière sans nuitée
	X
	
	X
	X
	-Directeur (trice)

-Information par mail à IEN
	En début d’année scolaire 

Ou en début de projet
	Maternelle : Enseignant(e) + 1 adulte jusqu’à 16 élèves ;

1 adulte pour 8 au-delà de 16 élèves

Elémentaire : 

Enseignant(e) seul(e) si sortie à proximité de l’école ne dépassant pas une demi- journée.

Sinon, enseignant(e) + 1 adulte 

jusqu’à 30 élèves ;

1 adulte pour 

15 au-delà de 30 élèves
	Si la sortie est facultative, assurances individuelle accident et responsabilité civile nécessaires
	

	Sortie occasionnelle sans nuitée
	X
	
	X
	X
	-Directeur (trice)

-Information par mail à IEN
	1 semaine avant
	
	
	

	Sortie avec nuitées
	
	-En 3 exemplaires si sortie dans le 31.

-En 4 exemplaires si hors 31.

 
	- En 2 exemplaires si sortie dans le 31.

- En 3 exemplaires si hors 31.

Une fiche est à remplir pour chaque déplacement (aller-retour, déplacements sur place)
	X


	DASEN après avis du directeur (trice) et de l’IEN
	- 5 semaines avant le départ si sortie dans le 31.

- 8 semaines si hors 31.

- 10 semaines pour l’étranger.

 
	Maternelle : Enseignant(e) + 1 adulte jusqu’à 16 élèves ;

1 adulte pour 8 au-delà de 16 élèves

Maître + 1 adulte jusqu’à 20 élèves 

1 adulte pour 10 

au-delà de 20 élèves
	Responsabilité civile et individuelle accident
	A fournir également  en 2 ex:

- emploi du temps

- projet pédagogique

- diplômes des intervenants pour les activités à encadrement renforcé.

- Autorisation de formation aux premiers secours.

- test de natation pour les activités concernées (voile, aviron…)

- autorisation de la mairie pour les ATSEM.





