CIRCONSCRIPTION DE MONTREJEAU

FICHE DE LIAISON ENSEIGNANT- REMPLAÇANT

Titulaire de la classe : 

   Directeur (trice) : 



Jour de décharge : 

Horaires de l'école 

   Matin : de                  à                

Après-midi : de                à 

Organisation du service  

Indiquez dans le tableau ci-dessous les services de récréation, décloisonnements, échanges de services, utilisation de locaux particuliers, enfants ou groupe d'enfants amenés à quitter la classe, sorties régulières (gymnase, piscine…)… Précisez les horaires de départ de l'école, les horaires de l’aide personnalisée.

	Lundi
	Mardi
	Mercredi
	Jeudi
	Vendredi

	
	
	
	
	

	récréation
	récréation
	récréation
	récréation
	récréation

	
	
	
	
	

	repas
	repas
	repas
	repas
	repas

	
	
	
	
	

	récréation
	récréation
	
	récréation
	récréation

	
	
	
	
	


Dès son arrivée, l'enseignant-remplaçant doit trouver sur le bureau les outils professionnels indispensables pour assurer la continuité des apprentissages :


- le cahier d'appel, le cahier journal, l’emploi du temps,


- les programmations, les progressions,


- le(s) projet(s) pédagogique(s) particulier(s),

- le projet d'école (remplacements de longue durée),

- l’organisation du dispositif d’évaluation

Des informations pratiques pour le remplaçant :


- la liste et les fiches de renseignements élèves, les attestations  d’assurance,


- la liste et le lieu de rangement des fournitures scolaires (manuels…),


- le numéro de code de la photocopieuse,


- les dates des conseils et autres réunions de concertation à venir,

- la liste des élèves aidés par le RASED (quand ? où ?), 

- les horaires des activités pédagogiques complémentaires et la liste des élèves concernés, les PPRE et PAP en place

- la liste des élèves restant à la cantine,  à l’étude, au centre de loisirs… (Modalités d’inscription, d’appel …),

- le numéro de téléphone ou/et l’adresse électronique du titulaire de la classe s’il accepte d’être joint par l’enseignant remplaçant.

En classe unique, laisser un double des clés dans un lieu signalé.

A l’école maternelle, demander l’aide d’une ATSEM pour gérer les sorties du matin et de l’après-midi.

Cahiers utilisés dans la classe :

	Titre
	Format
	Couleur
	Contenu

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Sorties programmées 

Enfants qui nécessitent une attention particulière (PAI, PPS…)

