Seuls les directeurs ont acces avec leurs identifiants a I’application qui permet de rentrer les candidats a une
formation d’agrément.

1°) Dans l'application Arena, cliquez sur Enquétes et Pilotage
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2°) Cliquez sur Gestion des Agréments
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3°) Vous arrivez sur le tableau de bord
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4°) Cliquez sur Candidats / Créer pour rentrer le nom de vos candidats

Si une personne agrée en natation veut passer I’agrément vélo, inutile de la recréer en tant que candidats.
On va vous demander de rentrer obligatoirement la date de naissance et le nom de jeune fille de vos candidats

5°) Lorsque tous vos candidats sont rentrés, aller dans formation/consulter et faites défiler les pages pour trouver la formation pour laquelle vous
voulez proposer des candidats.
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6°) Lorsque vous avez trouvé la formation qui vous intéresse, cliquez sur I'icone Gérer les candidats
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6°) Rechercher les candidats que vous avez créés un par un et valider leur inscription a la formation.

Ouf, c’est fini......
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